Comment créer un fichier Word, Excel ou
Powerpoint dans ECLAT ?

1) Connectez-vous a ECLAT (possible depuis le site du lycée www.lycee-pontarcher.fr)

2) Cliquer sur « Bureautique en ligne »
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Accueil
Messagerie

Cahier de textes

Classeur pédagogique

Bureautique en ligne

Rubriques

3) Sélectionner le type de document (Word, Excel ou Powerpoint) et son titre
\

Créer un,document X

Type de document\(*)

‘ Word A

Nom du docu menM

Démonstration |

L'extension sera ajoutée automatiquement

Editer dans Microsoft Office Online

=Y

4) Cliquer sur « Editer dans Microsoft Office Online »

LP Pontarcher 1 MARIOT Pierre


http://www.lycee-pontarcher.fr/

5) Vous pouvez ensuite réaliser votre travail.

ma Word Eclat-BFC * Porte-documents Démonstration - Enregistré dans 'ENT
Fichier Accueil Insertion Mise en page Références Révision Affichage Aide Q Dites-nous ce que v
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Je rédige mon travail.....

Votre document s’enregistre automatiquement. (=pas de petite disquette pour
enregistrer)

Comment retrouver dans ECLAT le document
que vous venez de créer ?

1) Revenez sur la page d’accueil ECLAT

Pl
€« C @ © & https://lyc-pontarcher-vesg

mg Word Eclat-BFC * Porte-documents
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2) Cliguer sur « Services personnels » puis « Porte-documents »

+ Ressources numérigues
Services personnels
Agenda personnel
Porte-documents
Formulaires

Favoris

+ Pédagogie

3) Vous retrouvez 'ensemble de vos documents dont le document que vous venez de créer.

e

I Dossier personnel [ Dossiers partagés

& Ajouter un service externe

B Cossier personnel

< @5 Démonstration.docx >

@5 Fonctions_affines.docx

@ Mathématiques-3D.docx
@°) Présentation_solides-3D.pptx
B | simulation_fluctuations_fréquences.xlsx

@= Statistiques.docx
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Votre pouvez ajouter dans cette liste un document que votre professeur vous a envoyé
pour pourvoir ensuite le modifier.

) Ajouter un fichier ) . .
1) Cliquer sur pour ajouter le fichier de votre professeur a cette

liste.

_ ) l'] Editer dans Microsoft Office Online
2) Cliquer ensuite sur pour

modifier/compléter le document.

Comment télécharger un document situé
dans le Porte-documents d’ECLAT sur votre

ordinateur ?

1) Sélectionner le fichier souhaité.
\

Dossier personnel [ Dossiers partagés

Ajouter un service externe

Dossier personnel
v| @°) Démonstration.docx

% Fonctions_affines.docx

@5 Mathématiques-3D.docx

2) Cliquer sur « Télécharger ».

AN
\q Renommer

oh Télécharger

~ Déplacer

[J: copier

I Supprimer

] visualiser dans Microsoft Office Online

I] Editer dans Microsoft Office Online
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3) Sélectionner ensuite « Enregistrer le fichier »
|

Cuverture de Démonstration.docx

Yous aver choisi d'ouyrir ;

B@ Démonstration.doo

gui est un fic

r

a partir de : https://lyc-pontarcher-vesoul.eclat-bfc.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

() Quvrir avde | Word (par défaut)

er de type : Microsoft Word Document (10,8 Ka)

@Eﬁnregistrer le fichier

[ ] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

oK

Annuler

4) Votre fichier est maintenant enregistré sur votre ordinateur

NB: Dans la majorité des cas, votre fichier sera enregistré dans le dossier

« Téléchargements ».
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